Guatemala 30 de Diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado sefor Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnhicos Nimero
6629-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Niimero 659-2019 correspondiente al mes
de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“A” numero 000010

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Brindar apoyo en la recoleccién y distribucién de correspondencia para las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e
instituciones externas.

© Apovyaren la elaboracién de reportes de correspondencia en las rutas asignadas.

o Brindar apoyo en la resolucién de consultas relacionadas al que hacer del departamento
de Centros Deportivos.

° Brindar Apoyo y participar de las diferentes actividades a cargo del Departamento de
Centros Deportivos cuando se le requiera.

o Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se brindé apoyo en la revisién de insumos en las requisiciones del centro
deportivos asignado.

o Se brindé apoyo en el traslado de papelerfa a los diferentes Centros Deportivos

© Se brindé apoyo en el traslado de papeleria a las diferentes secciones y oficinas del
Palacio Nacional.

© Se brindd apoyo en la jefatura de centros deportivos con el traslado y recepcion de
expedientes en las diferentes areas.

© Seapoyo en la verificacién y sello de recepcién de los documentos enviados.

©  Se brindo apoyo en la revisién de la papeleria antes de trasladarse a los diferentes
Centro Deportivos.
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Guatemala 30 de Diciembre del 2019

Mario Renato Moterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero
6629-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 659-2019 correspondiente al
periodo de 01 de Agosto al 31 de Diciembre del presente Afio.

Actividades Realizadas

©

Jeferson Antg\n'

Se brindd apoyo a la jefatura de Centros Deportivos en el traslado de papeleria a los
diferentes Centros Deportivos.

Se apoyd en la verificacion y sello de recepcién de los documentos enviados.

Se brindo apoyo en la revisién de papeleria antes de trasladarse a los diferentes Centro
Deportivos y Secciones del Palacio Nacional.

Se apoyo en la revision de requisiciones en su respectivo poa del centro Deportivo Gerona
y Campo Marte.

Se apoyo en la revisidn de facturas que ingresan a la jefatura de los centros deportivos.

Se brindd apoyo a los Centros Deportivos en el traslado de papeleria hacia la Jefatura de
Centros Deportivos y Palacio Nacional.

Se Apoyo en la elaboracién de reportes de correspondencia en las rutas asignadas.

Se Apoyo a la Jefatura de Centros Deportivos en El traslado de de papeleria a la diferentes
secciones del Palacio Nacional.

Se apoyo en la Revision De requisiciones en el catalogo de insumos
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Guatemala 30 de Diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Moterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA 'Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ntimero
6629-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 659-2019 correspondiente al
periodo de 01 de Agosto al 31 de Diciembre del presente Afio.

Resultados Obtenidos

o Se implemento la elaboracién de reportes de correspondencia en las rutas asignadas.

o  Se facilito la recoleccidn de firmas de los Administradores de los diferentes centros
Deportivos y Recreativos.

° Se cred una base de recepcién de documentos que ingrésan a la jefatura de Centros
Deportivos.

o Se facilito la entrega de Documentos de los Centros Deportivos al departamento de
lefatura de Centros Deportivos.

o Se desarrollo un control para el manejo y distribucién de papeleria, agilizando el ingreso y
egreso de la documentacidn de los Centros Deportivos y Recreativos.

© Se escanearon requisiciones del Centro Deportivo Campo Marte.

° Se agilizo la entrega de Documentos de Jefatura de Centros Deportivos a la seccidn de
compras y costos del Palacio Nacional.

o Se facilito la entrega de Informes semanales del parqué Erig
Direccidén General.
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